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UCHWALA NR /.../2024
RADY POWIATU BARTOSZYCKIEGO

z dnia 30 grudnia 2024 r.

w sprawie wdrozenia procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r., poz.
928) oraz art. 12 pkt 11 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. z 2024 .,
poz. 107), uchwala sig, co nastepuje:

§1. Ustala sie procedure przyjmowania przez Rade Powiatu Bartoszyckiego zgtoszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku.

§2. Zobowigzuje sie Staroste Bartoszyckiego do zamieszczenia na stronie Biuletynu Informac;ji
Publicznej Powiatu Bartoszyckiego w oddzielnej, tatwo identyfikowalnej i dostepnej sekcji oraz
w sposéb zrozumiaty dla sygnalisty informacje , o ktérych mowa w art. 48 ustawy o ochronie
sygnalistow.

§3. Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzagdowi Powiatu i Przewodniczgcemu Rady Powiatu.

§4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgca od 25.12.2024r.




Zalgcznik do uchwaty nr XV/90/2024 Rady Powiatu Bartoszyckiego z dnia 30 grudnia 2024r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ PODEJMOWANIA

L

DZIALAN NASTEPCZYCH

§1
CEL PROCEDURY

Procedura okre$la zasady i tryb zgtaszania przez Sygnalistéw informacji
0 naruszeniu prawa.

System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa za
posrednictwem specjalnych, tatwo dostepnych kanatéw, w sposéb zapewniajacy
rzetelne i niezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposéb zapewniajgcy
ochrone Sygnalisty przed dziataniami o charakterze odwetowym, represyjnym,
dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania
w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

§2
DEFINICJE

I[lekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1.
2.

Organie - rozumie sie przez to Rada Powiatu;

Procedurze - rozumie sie przez to Procedure dotyczacg przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych;

SygnaliScie - rozumie sie przez to osobe fizyczng, ktéra dokonuje zgtoszenia
0 naruszeniu prawa w kontek$cie zwigzanym z pracg, niezaleznie od
zajmowanego stanowiska, formy zatrudnienia czy wspoétpracy;

Zgtoszeniu - rozumie sie przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane za
posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji do organu
publicznego;

Osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie - rozumie sie przez to osobe wskazang
w zgtoszeniu jako osobe, ktdra dopuscita sie naruszenia prawa;

Informacji zwrotnej - rozumie sie przez to przekazang sygnaliScie przez organ
informacje na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodéw
takich dziatan;

Dziataniu nastepczym - rozumie sie przez to postepowanie prowadzone
w zwigzku ze ztozonym zgloszeniem;

Kanale Zgtaszania - rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajgce dokonywanie zgtoszenia;

Dziataniu odwetowym - rozumie sie przez to bezposrednie lub posrednie
dziatanie lub zaniechanie w kontek$cie zwigzanym z pracg, ktore jest
spowodowane zgtoszeniem, i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty
lub wyrzadza, lub moze wyrzadzi¢ sygnalicie nieuzasadniong szkode, w tym
bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnali$cie.



§3
SPOSOB PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA

1. Zgtoszenie moze by¢ dokonane za pomoca nastepujgcych Kanatéw Zgtaszania:

a) na adres do korespondencji: Starostwo Powiatowe w Bartoszycach,
11-200 Bartoszyce, ul. Lipowa 1, w zamknietej kopercie, z dopiskiem: Nie
otwiera¢, Sygnalista - Zgtoszenie

b) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie
14 dni od otrzymania wniosku o takg forme zgloszenia.

c) poprzez e-mail na adres sygnalista.rada@powiat.bartoszyce.pl tytut maila
sygnalista - zgtoszenie.

2. Zazgoda Sygnalisty zgtoszenie ustne bedzie dokumentowane w formie:

a) protokotu rozmowy, odtwarzajacego jej doktadny przebieg.

3. W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgloszenia, Sygnalista moze
dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu rozmowy przez ich
podpisanie.

4. Zgtoszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Zakazuje sie
Swiadomego . sktadania fatszywych zgtoszen. Osoba dokonujgca zgtoszenia
wiedzgc, ze do naruszenia prawa nie doszto (tzw. zgloszenie w ztej wierze)
podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat
Z.

§4
TRESC ZGLOSZENIA

1. Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje - wzdr
zgtoszenia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej Procedury:

a) szczegOtowy opis zgtaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie, w jaki
sposéb doszto do naruszenia prawa;

b) wskazanie osoby, ktéra dokonata, zamierza dokona¢ naruszenia prawa;

c) dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sg dostepne);

d) dane umozliwiajace kontakt, jezeli Sygnalista chce otrzyma¢ Informacje zwrotng
w zwigzku zdokonanym zgloszeniem, a takze w celu uzyskania informacji
0 ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajacego wszczetego w zwigzku
z dokonanym zgtoszeniem.

2. Sygnalista nie moze przekazac¢ zgtoszenie anonimowo.

§5
OCHRONA SYGNALISTY



. Zgtoszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacje

0 naruszeniu prawa w podmiocie prawnym w Kontekscie zwigzanym z praca.

. Sygnalista podlega ochronie okre$lonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca

2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U.2024.928), od chwili dokonania zgtoszenia.

. Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

a) ochrone tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od Sygnalisty wyrazng zgode
na ujawnienie danych;

b) jezeli zgtoszenie dotyczy innych os6b, organ zapewni takze ochrone
poufnosci ich tozsamoSci;

c) udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych oséb, ktére
zostaty zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku
pracy lub zakoniczeniu wspétpracy;

d) zapewnienie, Ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzane;j
ze zgtoszeniem, bedg miaty tylko uprawnione osoby, ktére zostaty
przeszkolone w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;

e) ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym groZzbami przed takimi
dziataniami, w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

. Na zadanie Sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania,

za$wiadczenie potwierdzajace, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami

odwetowymi przewidzianej w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U.2024.928).

. W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma

prawo do odszkodowania (w wysokoSci nie niZszej niz przecietne miesieczne

wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim roku, ogtaszane do
celow emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor

Polski" przez Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego) lub prawo do

zado$Cuczynienia.

§6
NARUSZENIA PRAWA, KTORE PODLEGAJA ZGLOSZENIU

. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub
majace na celu obej$cie prawa.
Informacje zgtaszane przez Sygnaliste dotycza:
a) korupcji,
b) zamdwien publicznych,
c) ustug, produktéw i rynkéw finansowych,
d) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
e) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodno$ci z wymogami,
f) bezpieczenstwa transportu,
g) ochrony $rodowiska,
h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,
i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,



j) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

k) zdrowia publicznego,

1) ochrony konsumentéw,

m) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n) bezpieczenistwa sieci i systemdéw teleinformatycznych,

0) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej,
jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy panistwa oraz opodatkowania oséb prawnych,

q) konstytucyjnych wolnosci oraz praw czlowieka i obywatela
wystepujacych w stosunkach jednostki z organami wtadzy publiczne;j i nie
zwigzanych z dziedzinami wskazanymi powyzej.

3. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistniatego
lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie
dojdzie w organizacji.

§7
INFORMACJE ZWROTNE ORAZ KONTAKT W ZWIAZKU Z PRZY]JECIEM ZGLOSZENIA

1. Organ potwierdzi przyjecie zgtoszenia na podany adres kontaktowy. Informacje
zostang przekazane niezwlocznie, nie pdézniej niz w terminie 7 dni od dnia
przyjecia zgtoszenia, oile organ nie otrzymat sprzeciwu na wystanie
potwierdzenia.

2. Informacji o przyjeciu zgloszenia organ nie przekaze, jezeli bedzie miat
uzasadnione podstawy sadzi¢, Ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnos$ci
tozsamosci Sygnalisty.

3. Organ moze zwrdci¢ sie do Sygnalisty, na podany adres do Kkontaktu,
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w posiadaniu Sygnalisty
- podanie ich jest dobrowolne.

4. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, Ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa,
organ poinformuje osobe dokonujacg zgtoszenie o odstgpieniu od jego
rozpatrywania oraz przyczynie odstgpienia. Organ moze w takim przypadku
przekaza¢ informacje o trybie przewidzianym w przepisach odrebnych do
rozpoznania zgtoszenia.

5. Organ poinformuje Sygnaliste o przekazaniu zgloszenia do innego organu
publicznego, jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakres dziatania organu.

6. Organ przekaze SygnaliScie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3
miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia, aw uzasadnionych przypadkach
w terminie nieprzekraczajagcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, po
poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem pierwotnego terminu.

7. Organ poinformuje Sygnaliste, jezeli odstgpi od podjecia dziatan nastepczych,
podajgc uzasadnienie odstapienia.



Organ poinformuje réwniez Sygnaliste o ostatecznym wyniku dziatan
nastepczych realizowanych na skutek zgtoszenia.
§8
SPOSOB POSTEPOWANIA Z OTRZYMANYMI ZGLOSZENIAMI

. Zgtoszenia naruszen prawa s3 przyjmowane i weryfikowane przez
upowaznionych pracownikéw organu w zakresie wiarygodno$ci zgtoszenia oraz
jego odpowiedzialno$ci za rozpatrzenie zgtoszenia i przeprowadzanie dziatan
nastepczych.
. W ramach postepowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym
zwrdcic sie do Sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.
. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione idotyczy naruszenia prawa
w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki
w celu zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.
. W uzasadnionych przypadkach, wcelu przeprowadzenia postepowania
wyjasniajgcego organ moze przekazac zgtoszenie:

a) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;

b) innej jednostce organizacyjnej, ktoérej powierzono zadania w drodze

porozumienia.

. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej
do zakresu dziatania organu, organ przekaze je niezwtocznie, nie p6ézniej jednak
niz wterminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych
przypadkach - nie pé6Zniej niz wterminie 30 dni, do organu publicznego
wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych.
Organ moze nie podjg¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu,
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wcze$niejszego zgtoszenia lub
zgtoszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na
temat naruszenia prawa w poréwnaniu z wcze$niejszym zgloszeniem tego
naruszenia. Organ poinformuje osobe dokonujacg zgtoszenia o takim odstgpieniu.
W razie kolejnego zgloszenia - organ pozostawi je bez rozpoznania oraz
informacji zwrotne;.
Organ - jezeli przewidujg to przepisy odrebne, bez zbednej zwtoki przekazuje
wlasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii
Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu w celu prowadzenia dziatan
nastepczych w trybie stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.
. Wszystkie zgtoszenia organ odnotowuje w rejestrze zgtoszen zewnetrznych -
wz0r rejestru stanowi zatgcznik nr 2 do Procedury.
Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuje:

a) numer zgtoszenia;

b) przedmiot naruszenia prawa;

c) dane osobowe Sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji;

d) dane osobowe Osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie niezbedne do jego

identyfikacji;



e) date dokonania zgtoszenia;

f) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

g) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa § 5 ust. 4 Procedury;

h) date sprawy;

i) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan - § 8 ust. 6;

j) szacunkowg szkode majatkowg jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty
odzyskane w wyniku postepowan dotyczacych naruszenia, ktére byto
przedmiotem zgtoszenia.

10. Za prowadzenie Rejestru Zgtoszen odpowiada Klaudia Maruszewska - pracownik
Wydziatu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Bartoszycach.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Za adekwatno$¢ i skutecznos$¢ funkcjonowania Procedury odpowiada Rada
Powiatu.

2. Ocena adekwatno$¢ i skutecznosci Procedury dokonywana jest nie rzadziej niz
raz na 3 lata przez Rade Powiatu.

3. Organ upowaznia nastepujgce osoby uprawnione sposréd pracownikéw urzedu
do przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat Procedury
zgtoszen zewnetrznych: Aleksandra Siemaszko - Sekretarz, Klaudia
Maruszewska, Andrzej Cegietka.



Zalgeznik nr 1 do "Pocedury

dziatary

oraz podeji
FORMULARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO W [NAZWA ORGANU |

TGHRAGA Formularz sluy zglaszaniu naruszed prawa w [nazwa organu J. Informacje podane w formularzu objgte sq zasada poufnosci zgodnie z Procedurq Zgloszer Zewngtrznych obowigzujaca w [ nazwa organu . Zasady postgpowania ze zgloszeniem oraz zasady
komunikacji z sygnalisty okresla Procedura Zgloszei Zewngtrznych
1. Wypelnij formularz zgodnic z informacjami ponizej.
2. Zgloszenie moze dotyczyé dzialania lub zaniechania niezgodnego z prawem lub majqcego na celu abejécie prawa.

INSTRUKCJA

podmiocic prawnym lub na rzecz podmiotu prawnego.

4. Dokonujesz zgloszenia, gdy? istnicje mozliwos¢ doswiadczenia przez Ciebie dziala odwetowych.

3.0 naruszeniu prawa powinienes dowiedzieé sig w kontekécie zwigzanym z pracq (sq to preeszle, obecne lub przyszle dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy (na podstawie stosunku pracy lub innego stsounku prawnego lub petnienia funkcji) w

1. Korupcja
T

Zaznacz "X Jakiego zgloszenia

T ia publiczne

3. Uslugi, produkty i rynki finansowe

4. P falanie praniu pienigdzy oraz terroryzmu
5. produktow i ich zgodnost z wymogami

6. transpartu

7. Ochrana

8. Ochrona iczna | bezpicczenistwo jadrowe

Zywnosci i pasz

10. Zdrowie i dobrostan zwierzat

11. Zdrowie publiczne

12. Ochrona

13. Ochrona prywatnoéci i danych osobowych

14, i f slect i systeméw

15, Interesy finansowe Skarbu Padistwa j Polskicj, jednostek samorzadu terytorialnego oraz Unii

16. Rynek jskiej, w tym publi zasady ji | pomocy pafistwa oraz 056b prawnych

17. Konstytucyjne wolnoSci | prawa czlowieka | abywatela - wystepujqce w stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami

wskazanymi w pkt 1-16

050BA SKEADA]ACA ZGEOSZENIE (0 Odpowiedz
ile organ zgodnie z Procedury 1. Imig | nazwisko
Zgloszen nie przyjmuje 2. Dane (np. e-mall, numer tel.)
zgloszes anonimowych) 3. Pozwigzanie z podmiotem (np. pracownik, zlecenlobiorca, kandydat do pracy)
- Gdpowiedz
0SOBA, KTORE] DOTYCZY R N —
1.Imig i nazwisko
2.Zajmowane w podmiocle stanowisko sluzbowe
Odpowied?
1. Jaka/jakie naruszenia prawa zgtaszasz?
2. Na czym polegalo/polegaly naruszenia prawa?
3. Kiedy naruszenie/naruszenia prawa mialy micjdce?
4. Gdzie naruszenic/naruszenia prawa mialy micjsce?
TRESC ZGLOSZENIA
5. Kto byt éwiadkiem naruszenia/naruszen prawa?
6. Wjaki spos6b doszlo do naruszenia/naruszen prawa?
7. Co cheialbyé/chclalabyé dodat w sprawie zgloszenia?
Odpowiedz
1, Jakie dowody zgtaszasz (zataczasz do zgloszenia)? Wymic | zalacs wszystkie
DOWODY
2. Jakich Swiadkéw zgtaszasz? Wymich | wskat (jezeli to mozliwe) dane do kontaktu,
Odpowled
DODATKOWE INFORMACJE Czy zgtaszates to naruszenie/te naruszenia prawa wezesniej? Jesli tak to kiedy, komu i wjakicj formie? Czy otrzymales odpowied? na zgloszenie? |eseli

atrzymales$ odpowieds na zgloszenie jaka ona byla?
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